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o2 consecitvo | COMITE/REUNION: REUNION OPERATIVA Y METODOLOGICA DE DD | MM AA

ACTA No.N.A |[EQUIPO 08 04 2026
LUGAR: PARQUE CLARELANDIA HORA DE INICIO: 7:00 AM HORA FIN: 9:30AM
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
NADIA LILIANA PINEDA B. GESTORA IED DEPORTES
MAGDA MILENA ABRIL FORMADORA DEPORTES

ORDEN DEL DIA

1.Inscripcion Intercolegiados 4. Festival Zonal
2 Lineamientos administrativos y operativos 5. Socializacion Informe Contractual
3. Consentimientos Informados 6. Varios.

TEMAS TRATADOS

1.Intercolegiados:Se informa que los escolares deben ser inscritos en los juegos Intercolegiados. Para ello, se debe

esperar la asignacion de usuario y contrasefia, Se solicita a los formadores iniciar la recoleccion de la siguiente informacion

de cada uno de los escolares que pertenecen al proyecto : Peso,Estatura,Correo del padre de familia, Direccion

numero de celular.

Asignacion de cupos por IED: Se establece la siguiente asignacion de cupos IED Alfonso Lépez Michelsen:308

cupos,|lED Esmeralda Arboleda: 300 cupos, Colegio La Bici: 252 cupos, Categorias deportivas (Futsal):

IED Colegio La Bici y Alfonso Lopez Michelsen participaran en Futsal en la categoria 2019.

2.Lineamientos: Se recuerdan a los formadores los siguientes aspectos importantes para el cumplimiento contractual y

operativo Se enfatiza que, en calidad de contratistas, pueden ser citados a actividades en horarios de lunes a domingo

segun necesidad del servicio. se realizara la ampliacion de la ARL de ser necesario.

Se hace llamado de atencioén frente al comportamiento durante las cualificaciones, indicando que este no ha.

sido el mas adecuado y debe mejorar Se establece que toda informacién relacionada con reuniones o

cualificaciones sera notificada unicamente a través de correo electronico. Se indica que no se debe registrar la

asistencia de los escolares por medio del celular, ya que esta no queda debidamente registrada en el sistema.

En caso de fallas en el SIM, se debe enviar un correo electrénico con las evidencias correspondientes.

Si se presentan citas médicas, estas deben ser informadas con anticipacion mediante un correo electronico con el soporte

Se solicita diligenciar el formato de talla de sudadera y la solicitud de material, dejando estos procesos
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TEMAS TRATADOS

completamente realizados el dia ( 8-04-2026)

3.Consentimientos Informados: Se indicé a los formadores la importancia de realizar el seguimiento y reporte de los

consentimientos informados recolectados hasta la fecha, debido a que se debe realizar la respectiva entrega de ellos.

Asimismo, se establecié que dicha informacién debe ser consolidada y entregada junto con los consentimientos

informados en fisico el dia lunes 13 de abril cumpliendo con los lineamientos establecidos.

Se manifiesta por parte de los formadores de la IED Esmeralda arboleda no tener los consentimientos y documentacion

debido a que desde el inicio del proceso se presentaron novedades con el consentimiento de las cuales el anterior gestor

tuvo conocimiento y no se subsano de manera optima, la gestora les informa a los formadores reunir la documentacién que

se tiene de cada uno de los estudiantes. Los formadores del colegio de la Bici, manifiestan que el consentimiento del idrd

fue adulterado por parte del colegio y que esta novedad no ha sido subsanada por parte de los padre de familia y todos los

consentimientos informados no han sido entregados por los estudiantes con la documentacion, se solicita de igual manera

recolectar la informacion que se tiene para la respectiva verificacion.

4.Festival: Se informa que el Festival Zonal se llevara a cabo el dia 24 de abril en jornada de la mafiana, en el Parque

Gilma Jiménez Se contara con la participacion de 114 nifios de futbol de la IED Alfonso Lépez Michelsen, para lo

. dispondra de 3 buses para el transporte Se enfatiza que no se permitira la participacion de escolares que no

cuenten con el consentimiento informado Asimismo, se establece que los formadores de la IED Esmeralda

Arboleda, en conjunto con los formadores del Colegio La Bici, estaran a cargo de las estaciones o actividades

que les sean asignadas durante la jornada y apoyo de los formadores de la IED Alfonso Lépez Michelsen

Finalmente, se informa que no habra disponibilidad de parqueadero durante el desarrollo del evento.

5.Socializacion informe contractual: Para finalizar, la gestora IED Liliana Pineda realiz6 la socializacién de las obligaciones

contractuales, explicando cada una de ellas de manera detallada. Durante la intervencion, se presentaron ejemplos claros de

las evidencias requeridas para el cumplimiento de cada obligacion, con el fin de orientar a los formadores en la

correcta elaboracion y entrega del informe contractual que sera el dia 23 de cada mes para su verificacion y aprobacion.

6. Varios: Para finalizar la jornada, se informa que no se deben subir escolares al sistema hasta nueva orden

Asimismo, se indica a los formadores que deben reportar en los grupos de WhatsApp la hora de llegada a

cada institucién, con el fin de llevar control y seguimiento de las actividades.

Se enviara al grupo de WhatsApp el ejemplo del informe socializado durante la reunién.

se escucha a los formadores de cada IED sobre las novedades presentadas para colocarlas sobre la mesa de trabajo con

la respectiva institucion educativa.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE para su

TEMA RESPONSABLE -
REALIZACION
DILIGENCIAR FORMATO DE TALLA DE SUDADERAS FORMADORES 8/04/2026
ENTREGA DE CONSENTIMIENTOS INFORMADOS FORMADORES 13/04/2026

EVALUAC

ION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo?

Observaciones

Siendo las ___ 9:30am

se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.

—
FIRMA & 'NP?I‘\GI;@B FIRMA N.A N.A
e —————
NOMBRE | N.LILIANA PINEDA BOGOTA |NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTORA IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

MAGDA MILENA ABRIL AGUILLON
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA Y METODOLOGICA
Fechay hora del evento: | 08/04/2026 7:00 AM A 9:30 AM
Parque y/o escenario: PARQUE CLARELANDIA

DESCRIPCION
o nE Formadores
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No. 2 No. 2

i o Byt %
B | 10rD | secom ® | 1pro | sosomh,

Obligacion
No.1

Obligacion
No. 2

Obligacion

No. 2

Ceneralidades

Obligacion e © | om0 | sosom
Obligacion o= T Obligacion
No. 1




Y
pyrr R o e
e IDRD BOGOT.
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

OBLIGACION 8

EVIDENCIA 2

ACTA REUNION 16 ABRIL

JORNADA
ESCOLAR

COMPLEMENTARIA
IDRD




*

BOGOT/\

e Recreacion y Departe

Si Ino ma[zeﬁj\a consecutivo , R R DD M M AA
coloque N.A. .

ACTA No.NA COMITE/REUNION: REUNION OPERATIVA DE EQUIPO 16 04 2026

LUGAR: COLEGIO ESMERALDA ARBOLEDA IED HORA DE INICIO: 7:00AM HORAFIN:  8:30AM
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

LILIANA PINEDA Gestora IED STRD-F.I

MARY XIMENA GORDILLO JIMENEZ Formadora STRD-F.I

ORDEN DEL DIA

1. Revisiéon SIM 4. Festival zona 5
2.Intercolegiados 5. Escenarios
3.Evidencias componentes 6.

TEMAS TRATADOS

1. REVISION SIM: se hace revision del SIM por cada formador respecto al pacto de formacién en cuanto al numero

total de estudiantes que se deben tener en cada centro de interés que cumpla con el limite del mismo. La gestora

manifiesta que se debe hacer una divulgacion en la IED por los salones para invitar a los nifios a inscribirse y

participar de los mismos y dar cumplimiento al pacto de formacion.

2. INTERCOLEGIADOS: como apoyo en la inscripcion y cumplimiento de las obligaciones contractuales la formadora

master Ximena Gordillo se encargara de recibir el listado de los formadores con los estudiantes que haran

parte de los juegos Intercolegiados de la IED en el festival y deportes alternos, para realizar el apoyo de inscripcion.

3. COMPONENTES PSICOSOCIAL-PEDAGOGICO: Para el préximo 18 de abril se deben cargar en el une drive las

evidencias de los componentes psicosocial tema caja de herramientas resolucion de conflictos y pedagdgico las

experiencias significativas en los formatos correspondientes desarrollados durante las sesiones de clase.

4. FESTIVAL ZONA 5: La gestora IED socializa la distribucién y organizacion de los formadores durante el desarrollo

del festival de la zona 5 el cual se llevara a cabo en el parque Gilma Jiménez el préximo 24 de abril con los

estudiantes de las diferentes IED de la zona, quienes participaran de las diferentes actividades recreativas

organizadas por estaciones dirigidas por los formadores.

4.1. celebracion dia del nifio: en conmemoracion de celebrar el dia del nifio-nifia se plantea con los formadores de la

IED Alfonso Lépez Michelsen planear y desarrollar unas actividades ludicas dirigidas en la cancha con todos los

escolares atendidos en los diferentes centros de interés los dias 28 y 29 de abril.
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TEMAS TRATADOS
4.2. pagos: la Gestora IED manifiesta que debido al retraso en los pagos se envid una solicitud a través de la zonal

operativa al area de financiera con el propésito de dar el alcance y tramite correspondiente para ser solucionado lo

antes posible para que los formadores reciban su pago del mes. Se aclara que es importante la revision de la

plataforma portal contratista para verificar el acceso e ingreso y que los datos alli plasmados correspondan a la

ejecucion del contrato.

5. ESCENARIOS: Durante la ejecucion de las sesiones de clase es importante enviar evidencia fotogréafica del

estado en que se encuentran los espacios asignados para la ejecucién de las mismas, si se encuentran en mal estado a

iniciar las sesiones de clase para realizar el respectivo reporte por parte de la gestora a escenarios.

se finaliza la reunién sin ninguna novedad.
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION

Listado de estudiantes para Intercolegiados Formadores 19/04/2026
Cargue evidencias componentes psicosocial-pedagdgico Formadores 18/04/2026
Inscripcién de estudiantes a Intercolegiados Formadores 19/04/2026

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo? st [x] No [ ]

Observaciones

Siendo las 8:30 AM se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:
PRESIDENTE / DngEIEGNAl(J:g'{“;IgEi DEPENDENCIA/ SECRETAR'O (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA (\ W};ﬂl;gb FIRMA N.A N.A
b
NOoMBRE | N.LILJANA PINEDA BOGOTA [NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: MARY XIMENA GORDILLO JIMENEZ
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento:

REUNION OPERATIVA DE EQUIPO

Fecha y hora del evento:

16/04/2026 7:00 AM A 8:30 AM

Parque y/o escenario:

COLEGIO ESMERALDA ARBOLEDA CADAVID IED




